
Zertifikatslehrgang Projektmanagement edupool.ch
Kleinprojekte zum Erfolg führen

Prozessabläufe erfolgreich planen.
Die richtige Planung und Methodenkompetenz sind entscheidende Faktoren für die erfolgreiche Durch-
führung von Projekten. Sie möchten kleinere Vorhaben (z. B. Büroumzüge, Firmenevents) selbstständig 
durchführen und bei grösseren Projekten effizient mitarbeiten und den Überblick behalten. Der Zer-
tifikatslehrgang Projektmanagement edupool.ch vermittelt Ihnen umsetzungsbezogenes Fachwissen. 
Sie lernen die Methoden und Techniken kennen und durchlaufen die verschiedenen Projektphasen, von 
der Initialisierung über Planung und Steuerung bis hin zu Controlling und Abschluss. Dank dem hohen 
Praxisbezug dieser Weiterbildung können Sie das erworbene Wissen zielgerichtet anwenden und die 
Projektverantwortlichen kompetent unterstützen. Gleichzeitig ist dies der erste Schritt für weiterfüh-
rende Ausbildungen im Projektmanagement.

edupool.ch Geschäftsstelle Baarerstrasse 77, 6300 Zug, 041 726 55 66, info@edupool.ch, www.edupool.ch

mailto:info@edupool.ch
http://www.edupool.ch


Lerninhalte
  Einführung, Definitionen, Projekt- und Managementbegriffe
  Erfolgsfaktoren im Projektmanagement
  Projektphasenmodelle und Problemlösungszyklus
 Projektinitialisierung 
 Projektplanung
 Projektorganisation
 Methoden und Techniken im Projekt
  Stakeholdermanagement
 Risikomanagement
 Beschaffung und Verträge
 Berichtswesen und Dokumentation
 Projektabschluss

Sie finden die detaillierten Lerninhalte im Bildungsgangbeschrieb auf 
unserer Webseite www.edupool.ch/pm.

Lernziele
Das erworbene Wissen bildet eine solide Grundlage für die Mitarbeit 
in Projekten und schafft besonders folgende Kompetenzen:
 Projektmanagement als Prozess verstehen und anwenden
 Erfolgsfaktoren im Projektmanagement kennen und umsetzen
 Methoden und Techniken kennen und anwenden
 Lieferobjekte definieren und in einer Planung umsetzen
 Rolle von Information und Dokumentation verstehen und umsetzen
 Projekte steuern und überwachen
 Probleme erkennen und lösen
 Projekte richtig abschliessen

Dauer
ca. 1 Semester, mind. 40 Lektionen, berufsbegleitend

Zertifikatsprüfung
Jede Schule führt die Prüfung genau an den vorgegebenen Daten 
und gemäss den edupool.ch Richtlinien vor Ort durch. Zur Prüfung 
wird zugelassen, wer mindestens 80 Prozent des Unterrichts be-
sucht hat.

Zertifikat
Die erfolgreichen Absolventinnen und Absolventen erhalten das Zertifi-
kat «Kleinprojekte zum Erfolg führen» mit dem schweizweit anerkannten 
Label edupool.ch. 
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Zielgruppe
  Leitende von Kleinprojekten
  Projektmitarbeitende
  Projektassistentinnnen und Projektassistenten
  Teilprojektmitarbeitende
  Sachbearbeiter/-innen, welche in Projekten mitarbeiten
  Direktionsassistentinnen und Direktionsassistenten
  Technische Kaufleute und Berufsleute, welche in Projekten mitar-

beiten

Persönliche Anforderungen
  Freude am Lernen
  Wille, sich einer intensiven Ausbildung zu widmen und die Hausauf-

gaben zu erledigen
  Regelmässiger Unterrichtsbesuch

Fachliche Anforderungen
 Mindestens zwei Jahre allgemeine Berufspraxis 
  Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C1, s. auch 

«Selbsteinstufungstest Deutsch» verfügbar auf www.edupool.ch/pm)
  PC-Anwenderkenntnisse (Word, PowerPoint, Excel)

Weiterführende Ausbildungen
Dieser Zertifikatslehrgang ist der ideale Einstieg in die Welt des  
Projektmanagements.

edupool.ch
edupool.ch ist das bedeutendste Qualitätslabel und die wichtigste 
Prüfungsorganisation der Schweiz in der nicht formalen kaufmän-
nischen Weiterbildung. Die Pionierin und Marktführerin auf Stufe 
Sachbearbeitung entwickelt zudem Angebote in den Bereichen 
Basiswissen, kaufmännische Allgemeinbildung und Expertenwissen. 

Anbieter
Dieser anerkannte Lehrgang wird schweizweit von edupool.ch  
akkreditierten kaufmännischen Weiterbildungszentren durchgeführt. 
Die anbietenden Schulen finden Sie unter www.edupool.ch.

http://www.edupool.ch

