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Bildung von Wert und Nachhaltigkeit.

Sachbearbeiter:in
Immobilien-Bewirtschaftung edupool.ch

Tragerschaft: Kaufméannischer Verband Schweiz

Der Schliissel zu lhrer Karriere.

Sie wollen in diese faszinierende Welt einsteigen, sich in dieser Branche beruflich weiterentwickeln
und fundiertes Fachwissen erwerben. Im Bildungsgang Sachbearbeiter:in Immobilien-Bewirtschaf-
tung edupool.ch erarbeiten Sie die nétigen Kompetenzen sowie solide Grundlagenkenntnisse in den
Bereichen Bau, Immobilien-Management, Liegenschaften-Buchhaltung sowie Recht. Dank der hohen
Praxisorientierung kdnnen Sie das erworbene Fachwissen zielgerichtet anwenden, sind die erste An-
sprechperson bei der technischen und administrativen Betreuung von Liegenschaften und entlasten
so lhren direkten Vorgesetzten professionell und effizient. Gleichzeitig legen Sie den Grundstein fir
eine erfolgreiche Karriere in dieser wirtschaftlich bedeutenden Branche.

edupool.ch Geschaftsstelle Baarerstrasse 77, 6300 Zug, 041 726 55 66, info@edupool.ch, www.edupool.ch
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Lerninbalte

= Bau

= Immobilien-Management

= Liegenschaften-Buchhaltung
= Recht

Sie finden den detaillierten Bildungsgangbeschrieb auf unserer Web-
seite www.edupool.ch/ib.

Lernziele

Das erworbene Wissen bildet eine solide Grundlage flir eine Assis-

tenz-Téatigkeit von Immobilien-Bewirtschaftenden und vermittelt/for-

dert besonders folgende Kompetenzen:

= Vertiefte Grundkenntnisse der Immobilienbewirtschaftung

= Kenntnisse des Dienstleistungsportefeuilles sowie der Kundenbe-
dirfnisse in den Bereichen Bewirtschaftung, Verwaltung von Stock-
werkeigentum und Liegenschaften-Buchhaltung

= Ldsen von berufsspezifischen Aufgaben (Handlungskompetenz)

= Praxisorientierter Transfer des Wissens in die berufliche
Tatigkeit/Anwenden der Methoden und Instrumente in der Praxis

= Kunden-und marktorientierte Denkweise

= Sensibilisierung auf Gebiete wie Sozialkompetenz, Selbst- und
Konfliktmanagement

= Fundament flir weiterfiihrende Ausbildungen in der ganzheitlichen
Immobilienbranche

Dauer

ca. 2 Semester, mind. 192 Lektionen, berufsbegleitend
Diplompriifung
I —

Die Diplompriifungen finden jeweils im Frithjahr und Herbst statt.
Die Prifungen und Korrekturen werden von edupool.ch organisiert
und durchgefiihrt.

Diplom

Die erfolgreichen Absolvent:innen erhalten das schweizweit aner-
kannte und vom Kaufmannischen Verband Schweiz mitunterzeichnete
Diplom Sachbearbeiter:in Immobilien-Bewirtschaftung edupool.ch.

edupool.ch

edupool.ch ist das bedeutendste Qualitatslabel und die wichtigste
Priifungsorganisation der Schweiz in der nicht formalen kaufméan-
nischen Weiterbildung. Die Pionierin und Marktflihrerin auf Stufe
Sachbearbeitung entwickelt zudem Angebote in den Bereichen Ba-
siswissen, kaufménnische Allgemeinbildung und Expertenwissen. Die
schweizweit anerkannten edupool.ch Diplome werden vom Kaufméan-
nischen Verband und, je nach Ausrichtung, von namhaften Branchen-
und Berufsverbdnden mitunterzeichnet.

Zielgruppe

= Interessierte Personen, die in die Immobilienbranche einsteigen
und sich erste Berufsqualifikationen aneignen wollen

= Personen mit einer abgeschlossenen Berufslehre, die eine Qualifi-
kation firr den Einstieg in dieses Berufsfeld suchen

= Mitarbeitende in der Immobilienbranche, welche theoretische und
anwendungsorientierte Grundlagen erwerben wollen

= Mitarbeitende, welche verwandte Aufgaben in der Immobilienbran-
che inne haben (Finanz-, Treuhand- und Versicherungswesen)

= Private und institutionelle Liegenschaftenbesitzer (Stockwerkeigen-
timer, Anleger)

= Assistent:innen der Geschafts- oder Abteilungsleitung in Unterneh-
men, welche Liegenschaften im Portefeuille fiihren oder Finanzie-
rungen anbieten (Pensionskassen, Versicherungen)

= Einsteigende, Umsteigende, Wiedereinsteigende in diesem Bereich

= Praktiker:innen, die sich umfassendes, fachspezifisches Wissen an-
eignen wollen (Hauswart, Handwerker)

= Personen, die solide Grundlagen fiir eine weiterflihrende Ausbil-
dung erarbeiten wollen

Personliche Anforderungen

= Freude am Lernen

= Wille, sich einer intensiven Ausbildung zu widmen und mit Eigenini-
tiative im Selbststudium zu lernen (3-4 Stunden pro Woche)

= Regelméssige Unterrichtsteilnahme

Fachliche Anforderungen

Zwingend

= Buchhalterische Grundkenntnisse (Niveau gemass «Selbsteinstu-
fungstest Buchhaltung - Grundkenntnisse» verfiigbar auf
www.edupool.ch/ib)

= Mindestens zwei Jahre allgemeine Berufspraxis (Grundbildung wird
angerechnet)

= Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C1, s. auch
«Selbsteinstufungstest Deutschy verfiigbar auf www.edupool.ch/ib)

Empfohlen

= Diplom der Handelsschule edupool.ch oder eine kaufméannische
oder gleichwertige Grundbildung

Weiterfiibrende Ausbildungen

Ideale Vorbereitung fiir Bildungsgénge in der Immobilienbranche auf
Stufe eidg. Fachausweis

Anbieter

Dieser Bildungsgang ist ein zertifiziertes Produkt von edupool.ch. Er
wird schweizweit von edupool.ch akkreditierten kaufmannischen Wei-
terbildungszentren durchgefiihrt. Die anbietenden Schulen finden Sie
unter www.edupool.ch/ib.
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